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                                 ПАСПОРТ  БИБЛИОТЕКИ
Название учреждения: муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №22» городского округа город Октябрьский Республики Башкортостан.
Почтовый адрес: 452616, Республика Башкортостан, город Октябрьский, 29 микрорайон

Телефон: (34767) 4-66-96, 4-66-26

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Губайдуллина Гульнара Мунавировна

Ф.И.О.  и официальное название должности школьного библиотекаря: Сабитова Йолдыз Камиловна – заведующая библиотекой

1. Сведения о кадрах:

1.1 Базовое образование: высшее

1.2 Стаж библиотечной работы: 28 лет

1.3 Стаж работы на данном учреждении: 10 лет

1.4 Являетесь ли Вы постоянным членом педагогического совета Вашего учебного

 заведения:  да

1.5 Предполагает ли Устав ОУ, в состав которого входит Ваша библиотека, наличие:

а) положения библиотеки:  да
1.6 Преподаете ли Вы в Вашем  учебном заведении по совместительству какой-либо предмет: нет
1.7 Профессиональные периодические издания  для библиотеки: «Школьная библиотека», «Профессиональная библиотека школьного библиотекаря» (приложение к журналу  «Школьная библиотека»),  «Библиотека в школе», 
2.   Сведения о фонде библиотеки образовательного учреждения
2.1. Фонд (всего экз.):
2001г.  3153 экз.
2002г.  6881 экз.
2003г.  10418 экз.
2004г.  15356 экз.
2005г.  14463 экз.

2006г.  13359 экз.

2007г.  13222 экз.

2008г.  10642 экз.

2009г.  15331 экз.

2010г.  15689 экз.
1.2.  В том числе учебной литературы 
2001г.  2940 экз.
2002г.  6536 экз.
2003г.  9572 экз.
2004г.  13862 экз.
2005г.  14381 экз.

2006г.  13359 экз.

2007г.  13505 экз.

2008г.  8949 экз.

2009г.  11108 экз.
2010г.  11451 экз.
1.3.  В том числе художественная и методическая литература
2006г.  1137 экз.
2007г.  1420 экз.
2008г.  1693 экз.

2009г.  4223 экз.

2010г.  4238 экз. 
1.4.  Количество названий выписываемых периодических изданий (журналов, газет)

              всего: 41 экз.
1.4.2. В том числе для учителей: 16 экз.
1.4.3. В том числе библиотековедческих:  3 экз.
2.5. Художественная литература для младших школьников: 980 экз.
2.5.1. Художественная литература для учащихся основной школы: 987экз.
2.5.2. Художественная литература для старших школьников: 621 экз.
2.5.3. Отечественная классическая художественная литература (без учета возраста читателей) - 1950 экз.

2.5.4. Зарубежная классическая художественная литература (без учета возраста читателей) – 360 экз.
2.6. Средние показатели:
2.6.1. Обеспеченность художественной литературой учащихся млад​ших классов: 2 экз. на 1 ученика.
2.6.2. Обеспеченность художественной литературой учащихся сред​них классов: 1,8 экз. на 1 ученика.
2.6.3. Обеспеченность художественной литературой учащихся стар​ших классов: 6,9 экз. на 1 ученика.
2.7. В фонде библиотек имеется 103 экз. документов на элек​тронных носителях (CD-ROM, аудио, видео)
2.7.1. Эти документы поступают в фонд библиотеки из   учколлектора .
3. Источники и технология комплектования фондов

Централизовано через Городской отдел образования

3.1 Учколлектор: да

3.2 Подписка: да

3.3 Иные источники: за счет средств бюджета РБ
3.4 Имеет ли Ваша библиотека внебюджетные средства на комплектование?  Нет
3.6 Кооперируетесь ли Вы с другими библиотеками при комплектовании?
а) учебников: да
б) основного фонда: нет
3.7 Как часто Вы проводите проверку фонда? 1 раз в 5 лет.
4.Справочно-поисковый аппарат библиотеки

4.1 Краеведческая картотека и тематические подборки материалов: 540 карточек (редактор картотек Сабитова Й.К.), 4 тематических папок по краеведению.
4.2 Систематический каталог: 4238 карточек.

4.3 Систематическая картотека статей: 1665 каточек.
4.4 Фонд энциклопедий и справочников: 148 экз.

4.5 Ведете ли Вы картотеку книгообеспеченности?  да 
5. Индивидуальная работа с читателями
5.1 Виды индивидуальной работы:

Беседы:

· при записи читателя в библиотеку;

· рекомендательные беседы при выдачи книг;

· о прочитанной книге;

· у книжных выставок.

Консультации:

· при выдаче справочных изданий по вопросам  работы с книгой;
· как ориентироваться в фонде открытого  доступа; 

· при работе с каталогами и картотеками.

Справки:

· помощь читателю в поиске и подборе литературы.

Индивидуальное информирование читателя о литературе в соответствии с его интересами и потребностями.

6. Участие библиотеки в общешкольных мероприятиях и акциях

      - постоянное.

7. Библиотечно-информационное обслуживание

7.1 Справочно-библиографическое обслуживание:
 а) выполнение запросов читателей:

     - тематические;

     - на уточнение библиографического описания;

     - фактографические.

б) библиографические консультации;

в) библиотечные уроки и т.д.

7.2 Текущее информирование учителей и администрации школы и учащихся:

      - обзоры литературы новых поступлений;

      - выполнение справок;

      - тематические подборки.

7.3 Списки новых поступлений:
      - для учителей;

      - для учащихся школы.

7.4 Массовая работа:

      - книжные выставки;

      - выставки новых поступлений;

      - обзоры литературы и периодических изданий;

      - литературные  часы;

      - литературно-музыкальные композиции;

      - викторины;
      - беседы и т.д.

