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ПЛАН
аттестации педагогических и руководящих работников 

на 2011-2012 учебный год
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	1. 
	Составление перспективного плана аттестации педагогических и руководящих работников на IV квартал 2011 года.
	Май
	Зам. директора по УВР Саяхова З.З.
	

	2. 
	Составление списков педагогических и руководящих работников, аттестующихся в IV квартале 2011 года и в I квартале 2012 года.
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	3. 
	Прием и регистрация заявлений аттестующихся педагогических и руководящих работников в IV квартале 2011 года. 
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	4. 
	Ознакомление коллектива  с новым «Положением о порядке аттестации педагогических и руководящих работников».
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	5. 
	Сбор информационного банка данных:
· Нормативно-правовая база аттестации педагогических работников;
· Информация о составе экспертных групп;

· Требования к различным формам аттестации; 

· Требования к квалификационным категориям.
	Сентябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	6. 
	Издание приказа «О прохождении аттестации педагогических и руководящих работников в 2011-2012 учебном году».
	Сентябрь
	Директор 
Губайдуллина Г.М.
	

	7. 
	Оформление и систематическое обновление стенда «Аттестация 2011-2012 учебного года».
	Сентябрь-март
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	8. 
	Прохождение первого этапа аттестации.
	Ноябрь
	Аттестующиеся работники
	

	9. 
	Подведение итогов первого этапа аттестации.
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	10. 
	Составление индивидуального графика аттестации педагогических и руководящих работников.
	Ноябрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	11. 
	Прохождение второго этапа аттестации (посещение открытых мероприятий аттестующихся работников).
	Ноябрь-декабрь
	Аттестующиеся работники 
	

	12. 
	Изучение документов экспертных групп (карта урока и экспертный лист).
	Декабрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	13. 
	Подготовка документации по результатам экспертизы (аттестационный лист и экспертное заключение).
	Декабрь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	14. 
	Ознакомление аттестующихся работников с экспертным заключением.
	Декабрь
	Директор 

Губайдуллина Г.М.
	

	15. 
	Вручение документов о присвоении квалификационной категории.
	Декабрь
	Директор 

Губайдуллина Г.М.
	

	16. 
	Прием и регистрация заявлений аттестующихся педагогических  работников в I квартале 2012 года.
	Январь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	17. 
	Прохождение первого этапа аттестации.
	Февраль
	Аттестующиеся работники
	

	18. 
	Составление индивидуального графика аттестации педагогических работников.
	Февраль
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	19. 
	Прохождение второго этапа аттестации (посещение открытых мероприятий аттестующихся работников).
	Февраль - март
	Аттестующиеся работники
	

	20. 
	Изучение документов экспертных групп (карта урока и экспертный лист).
	Март
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	21. 
	Подготовка документации по результатам экспертизы (аттестационный лист и экспертное заключение).
	Март
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	22. 
	Ознакомление аттестующихся работников с экспертным заключением.
	Март
	Директор 

Губайдуллина Г.М.
	

	23. 
	Вручение документов о присвоении квалификационной категории.
	Март
	Директор 

Губайдуллина Г.М.
	

	24. 
	Подведение итогов аттестации в 2011-2012 учебном году.
	Апрель –

май
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	

	25. 
	Составление перспективного плана аттестации педагогических и руководящих работников на IV квартал 2012 года.
	Май –

июнь
	Зам. директора по УВР Филатова Р.А.
	


                                             Заместитель директора по УВР                                   Р.А. Филатова
